kunst

projekte
.ch

Wir sind eine Kiinstleragentur im Bereich Spoken Word und Kabarett. Neben der
Betreuung und Vermittlung von Kiinstler*innen an Kleinkunstbiihnen oder Firmenanlasse
Ubernehmen wir auch Projektleitungen.

Fir unser Biiro in Olten suchen wir ab Juni eine*n motivierte*n

Praktikant*in 607% - 80%
far 6-12 Monate

Dein Profil / Anforderungen

- Kaufmannisches Grundwissen

- Interesse an Spoken Word, Kabarett und/oder Slam Poetry

- Kunden- und dienstleistungsorientierter Umgang mit Geschéftspartner*innen und Kiinstler*innen
- Teamorientierte und kommunikative Persoénlichkeit, welche auch gerne alleine arbeitet

- Organisationstalent, welches auch in stressigen Situationen den Uberblick behilt

- Exaktes, selbstandiges und effizientes Arbeiten

- Kenntnisse in Office auf Mac

- Kenntnisse Filemaker von Vorteil

Deine Aufgaben

- Bearbeitung von Anfragen und Koordination zwischen Veranstalter*innen und Kinstler*innen
- Telefon- und E-Mail-Betreuung, Postversande

- Erstellung von Offerten, Vertragen, Briefings, Rechnungen etc.

- Aktualisierung und Verwaltung Datenbank (CRM-Tool / Filemaker)

- Mitarbeit bei Projekten und einzelnen Veranstaltungen

- Mitarbeit Agenturauftritt an Kiinstlerbérse Thun

Wir bieten

- Vertieften Einblick und erste Erfahrungen in einer Kiinstleragentur

- Mdglichkeit, in die Welt von Spoken Word und Kabarett einzutauchen
- Kontakt zu Kleinkunstveranstalter*innen, Firmen und Kiinstler*innen
- Vielseitige und selbstdndige Mitarbeit im Agenturteam

- Biro zentral in Olten

Bewerbung
Bei Interesse schickst du dein elektronisches Bewerbungsdossier inkl. kurzem Motivationsschreiben
an selina.meier@kunstprojekte.ch
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